Narodni muzeum v prirodé, organizaéni slozka Valasské muzeum v pfirodé pfijme do
pracovniho poméru:

Pracovni misto/funkce: VSeobecna udetni
Napln prace:

- samostatné provadi uceleny soubor u€etnich operaci na jednotlivych uétech na useku
hmotného a nehmotného dlouhodobého a kratkodobého majetku a zasob, véetné stanoveni
zpusobu zatfidéni do odpisovych skupin a zuc¢tovani odpisu, véetné vyfazovani
nepotifebného majetku

- samostatné provadi uceleny soubor Ucetnich operaci v oblasti zU¢tovacich vztaht

k odbératellim

- zajidtuje fyzické inventury majetku a zasob, v€etné v3ech inventurnich sestav a zuétovani
(pFirastky, ubytky, manka, Skody)

- vede skladovou evidenci, véetné zauctovani, provadi prabéznou kontrolu skladud

- zajistuje kalkulaci a preuctovani vnitropodnikovych nakladd

- zpracovava vykazy o majetku

- zpracovava rocni odpisové plany dlouhodobého majetku

- zajidtuje oznaCovani nové nakoupeného majetku inventarnim &islem

- zajistuje agendu najemnich smluv s finanénim pIinénim — evidenci, zu¢tovani (v&. casového
rozliSeni), fakturaci, uhrady, vymahani (penalizaéni faktury)

- vystavuje faktury odbératelim za sluzby, zbozi, najem, provadi pfefakturaci energie,

v navaznosti na smlouvy

- vede evidenci pohledavek

- pfipravuje podklady pro ucetni audit, danové a finanéni kontroly za zpracovavané oblasti

- uklada, uschovava a archivuje ucetni pisemnosti a zaznamy

- podili se na zpracovani ucetnich zavérek, roéni vyro€ni zpravy a na tvorbé& navrhu rozpoctu
NMvP

- zpracovava ekonomické informace k fizeni a rozhodovani vedeni NMvP. Podili se na
pracich spojenych s organizaci inventurnich praci

Apod..

Obecné

- fidi se organizatnim a pracovnim fadem NMvP, dodrzuje pravni a obecné zavazné
predpisy a vnitini smérnice NMvP

- odpovida za svédomité a radné odvedenou praci, provedenou podle svych sil, znalosti a
schopnosti

- pIné vyuziva pracovni dobu k vykonu svéfenych praci

- plni v€as a kvalitné pokyny, ukoly a cile vydané a ulozené pfimym nadfizenym

- dodrzuje zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

- fadné hospodafi se svéfenymi prostfedky

- chrani a stfezi majetek zaméstnavatele pfed posSkozenim, ztratou, zni€enim a zneuzitim
v ramci svych moznosti

- dodrzuje zasadu nepouzivat alkoholické napoje &i jiné navykové latky na pracovisti
zaméstnavatele v pracovni dobé& i mimo tato pracovisté

- UCastni se Skoleni zajiStovaného zaméstnavatelem

- pIni dalSi ukoly dle pokynu pfimého nadfizeného, pfipadné feditele NMvP.

Misto vykonu prace:
Vala$ské muzeum v pfirodé, Palackého 147, Roznov pod Radho&tém



Platové zarazeni: 8 platova tfida dle Nafizeni viady 341/2017 Sb., platnych platovych
predpisu pro zaméstnance uvedené v § 5 odst. 1.

Mozny nastup: od 1. 11. 2021

Pracovni pomér na dobu urcitou 1 rok s naslednym prodlouzenim na dobu neurcitou, se

zkuSebni dobou 3 mésice.
Pozadavky na vykon funkce:

Zaméstnavatel pozaduje: stfedoSkolské vzdélani, praxe min. 3 roky, znalost podvojného
UCetnictvi a daflovych zakonu, zakona o finanéni kontrole ve vefejné spravé a zakona o
rozpoctovych pravidlech, tvaréi a koncepéni mysSleni, komunikativnost, organizacni
schopnosti, spolehlivost, flexibilitu, loajalitu, ochotu dale se vzdélavat, znalost prace na PC
na velmi dobré drovni, trestni bezihonnost, zdravotni zpUsobilost, fidi€sky prikaz skupiny B.

Pozadavky na zpracovani zadosti o prijeti:
1. motivacni dopis
2. pfihlaska musi obsahovat tyto naleZitosti:
- jméno, pfijmeni a titulu uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfislusnost
- misto trvalého pobytu
- korespondenéni adresa
- telefonni kontakt a email uchazece
3. strukturovany Zivotopis
4. kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
5. souhlas se zpracovanim osobnich udajl dle § 5 odst. 2. Zakona &. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju
Pisemné materialy poskytnuté k vybé&rovému fizeni nebudou vraceny.

Lhata pro prijimani prihlasek 24. 9. 2021.

Misto a zpusob podani prihlasky:

1) pisemné na adresu Narodni muzeum v pfirodé, Palackého 147,
756 61 Roznov pod Radhostém

2) emailem na adresu vera.cabova@nmvp.cz

Doplnujici informace

Vybrani uchazeéi budou pozvani k osobnimu pohovoru, vybrané uchazee budeme sami
kontaktovat, tzn., pokud se Vam neozveme s pozvankou k pohovoru, znamena to, Ze jste
nebyli vybrani.

Narodni muzeum v pfirodé si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani divodu zrusit.
Bliz8i informace na tel. Cisle 571 757 131 (ing. Véra Cabova, ekonomicky naméstek)

V Roznové pod Radhostém, dne 9.9.2021


mailto:vera.cabova@nmvp.cz

